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Passage d’exercice dans iCom
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Objectif du document

Ce document a pour objectif de donner le principe du passage d’exercice tel qu’il est
implémenté dans iCom. Il explique en détail les étapes a suivre pour une prise en main

rapide et efficace.

Le passage d’exercice est I'une des options les plus importantes que vous offre le logiciel
iCom d’Inabex. Elle consiste a purger le contenu de I'exercice et d’alléger la base de
données, en conséquence vous gagnerez en espace et en performances. Ce processus
permet la création d’une nouvelle base de données dans laquelle vous pourrez importer les
soldes, le stock (avec ou sans quantité), les tiers de la précédente base de données, c’est-a-

dire de I'exercice antérieur.

Préparer le passage d’exercice
Lorsque vous décidez de faire le passage d’exercice, il est nécessaire d’effectuer

préalablement certaines opérations :

1. Finalisez I'inventaire en cours pour éviter d’importer les produits en stock avec des

guantités erronées.

Catégorie  <Tous> - Inventaire |Inventaire du 12-04-2015 h

"] Nouveau f Modifier | Supprimer | . Imprimer ~ | o Actualiser | Auto |

Code Référence Qté Invent.. Désignation PMP OQté Acue., Qté *
o/ MOT2054V/AMORTISSEUR MOTRIO 322.00 AMORTISSEUR 205/309/C15 AV 11634.78 2
o/ MOT405AY/AMORTISSEUR MOTRIO 12,00 AMORTISSEUR 305 NM/405 AV MOTRIO ~ 1545.38 12 i
o/ 508745/BIELLETTE BST 508745LEMFORDER 57.00 BIEWETTESUEP _:;.Ag_c; > 2019.11 14
a7 508742/BIELLETTE BST 5011770CAP ;;,;/\P’_, f‘ﬁga;ﬁi ) 161617 15
o 5037496 BIELLETTE BST 508746 w.eﬁf,f'-"" ‘,,e:_f.\":;"” B 4615.99 13
o FReDC/BOUGIES 161617 12
o cove/BoUGIES 743432 12
o c7ve/BOUGIES 0.00 12
o FC52L5KLG/BOUGIES 1 500.00 10
o 596203 1 500.00 10
o’ 32308LECOY/CABLE ACC 1 500.00 10
o 2150Cs/CABLE EMB 1500.00 10
o 5574%SGATES/CHAINE DIST 1500.00 10
a7 081644/CHAINE DIST 081¢ = 1500.00 10
a7 081671/CHAINE DIST 08167, _. _-OIST 11407 1500.00 10
o 94224DAYCO/CHAINEDIST 081658 22,06 CHAINE DIST 136 DT 3 555.58 12
@ 5523GATES/CHAINE DIST 081693 10.00 CHAINE DIST 140 DT DW3 1500.00 10
%’ 99840DAYCO/CHAINEDIST 081649 10,00 CHAINE DIST 141 DT HDI 1500.00 10

Y
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2. Cl6turez la vente au comptoir pour récupérer les quantités dans le stock réel.

I» Cldturer Y5, Début | & () Annuler | 7 Vérouiller oo Mode + | [ e | m o | {}

Code Reéf.
F2 F3

Produit - RO
F4

R% 0 m Mon trouveé |

Quantité 1 Prix 0

Désigna... Rist... P.V... Qte

Aucun élement 4 afficher dans cette liste

3. Synchronisez la base de données.

| Achats Ventes Comptoir Stocks Trésorerie Production Extra  Statistiques Divers | Aide

ﬁ Affichage

Entreprise

Parametres ]
Options I
Sécurité |
ha
o Outils bases de données 4 Réparer et Compacter la base de donneés
Réinitialiser I'interface 3

Mise & jour de la base de données
Vérifier les états d'impression

BaSfes connecies Synchroniser la base de données
Mise & jours des numéros de série

Construire un raccourci sur le bureau .., . .
i Maintenance de la base de données

Popa L L an————

g ) 5 produits en rupture de |- Titre Date Agent
=== stock | Utiliser le tableau de bord
;- Produits Périmés 'U'/ (onglets colorés en bas) 02-04-2008 Administrateur
- ) - P -
| Un produit périmé =y
1.4 s i Le pointage est obligatoire  02-04-2008 Administrateur
‘@@ Proche Péremption o »
Pas de Produits & proche i @ Le travail est & 8h00 02-04-2003 Administrateur
¢ 1 3 Appler vos dients pour les -
: m o 02-04-2003 Administrateur
Raccourcis . L )
/A, Reunion Equipe 02-04-2008 Administrateur
% Comptair jjﬂ Certre d'analyse = ) commerdiale Jeudi
ﬁ’ .| ). Achats | ﬁ] J. Vertes
‘& J. Stock %5.] recettes/dépe..
Vistez le site web d'lnabex www inabesc.com 4 Accueil L Tableau de Bord
4 »

4. Réparez et compactez la base de données.



i Fichier Affichage | Achats Ventes Comptoir Stocks Trésorerie Production Extra  Statistiques Divers | Aide
Enfrepnse formation - (@ |l W8 | @ Page d'accueil &

Paramétres

Options

Sécurité F‘-.

Réparer et Compacter la base de donneés

Réinitialiser I'interface 3 L )
Mise a jour de la base de données
Vérifier les états d'impression

o | Outils bases de données kbl

Postes connectés Synchroniser la base de données

Mise & jours des numéros de série
Construire un raccourci sur le bureau ...

Maintenance de la base de données

5 produits en rupture de Titre Uate Agert
stock "
Utiliser le tableau de bord .
& - Produits Périmés (onglets colorés en bas) 02-04-2008 Administrateur
o | Un produit perime z—
LY Le pointage est obligatoire  02-04-2008 Administrateur
@ Proche Péremption o B
-, Pa's de P.roduits a proche il Le travail est & 8h00 02-04-2008 Administrateur
< | n | » Appler vos dients pour les -
: iy 02-04-2008 Administrateur
Raccourcis
_ - Réunion Equipe .
- ) 02-04-2008 Administrateur
=y Comptoir W Centre d'analyse commerdiale Jeudi
@ Lachts | ‘ J. Vertes
\l'a J. Stock ?J. recettes/dépe

Vstezleste wep dinabex wwwinabexcom g Aceil | Tableawdegerd |
4| il »

5. Créez un nouveau compte dans lequel vous allez transférer les soldes des tiers

(exemple : un compte que vous nommez : passage d’exercice).

ent

Décais

Virement de fond
Journal - recettes/dépenses

Compte

Divisions

zs

Version enregistrée

Rupture de Stock = : = =1
5 produits en rupture de ‘= Titre Daty| Ertrepdse = =3 Tpe - :
5 Compte d' 5 08-12-2015 [@~
stock | Utiliser le tableau de bord 024 bk el - s
Produits Périmés (onglets colorés en bas) Solde C. Comgtable
Un produit perimé = % A .
8 fl Le pointage est obligatoire 02+
Proche Péremption -
Pas de Produits 3 proche Le travail est 2 8h00 02+ Permissions (Cochez les utilisateurs Qui peuvent accéder a ce compte}
i » Appler vos dients pour les [ Cocher Tous [ Décocher Tous
£ 024
. | infos fiscales —
Raccourdis 7] rostom | fand
024

commerciale Jeudi

Comptoir 'ﬂ Centre d'analyse
J. Achats L @ J. Ventes

2 SJ recettes/dépe

‘ Réunion Equipe

6. Sauvegardez une copie de la base de données. La base de données ainsi sauvegardée

peut étre consultée a tout moment.



Démarrer le passage d’exercice
Une fois toutes les opérations précédentes effectuées, allez sur le menu Extra et cliquez sur

Passage d’exercice.

i Fichier Outils Affichage | Achats

| E M Recherches

1Cont’

Version enregistrée

# | @ Précédent

4]

Ventes

Trésorerie  Production

FIhdm ®- E

Comptoir  Stocks

| @ Autoformation

Bienvenue

L——i

Statistiques Divers | Aide

Inabex iCompta

Extensions

Taches

White Board

Info Unités

Consulter Info Unités

Recherches avancées

Messagerie instantané

‘accueil &

Inventaire ¥
Rupture de Stock o e R
5 produits en rupture de |E | Titre Date change
stock ™ iy ") Utiliser le tableau de bord 02-04-2008 Passage d'exercice
7Y Produits Périmés (onglets colorés en bas) Consolidation de bases de données
::’ Un produit perime = ) o
ﬁ eyl ne (20 Codifier les clients et les fournisseurs
| | Proche Péremption i 2 Importation Excel
R Pas de Produits @ proche IR Le travail est & 8h00 02-04-2008
4 | [ | » Appler vos dients pour les 02042008 Exportation Inabex iCompta 5CF
Raccourcis infos fiscales Exportation IMS
r Réunion Equipe
ol
»'G"}h Comptoir u'] Centre d'analyse &commerda\e Jeudi 02-04-2008 Journaux 4
) e Fiches 3
ﬁ | achate LGJ J. Ventes
'@ J. Stock E?J recettes/dépe...
| L
istez le ste web d'Inabex www inabex.com 4 Accueil L Tableau de Bord

Un assistant vous aidera dans les opérations que vous devez effectuer

par étape.

Bon a savoir

Il est préférable de faire le passage d’exercice sur le poste serveur.

Procédures du passage d’exercice

en procédant étape

e Sur la page d’accueil de I'assistant, vous trouvez un résumé qui vous rappelle toutes

les opérations que vous pouvez effectuer avec le passage d’exercice.



il N
ape 1/1 ienvenue dans le passage entre exercices “_ iﬂ
i b

Bienvenue dans I'assistant de passage entre exercices
A travers cet assistant, vous pouvez:

= Archiver votre base de données

Purger le travail de Iannée précédente

Initizliser le stock avec les guantités actuelles du stock
Calculer le solde avec les fournisseurs et les clients .
Initialiser les compteurs des piéces

Remarques

= Lancer le passage dans le poste serveur (o0 la base de données est logée)

< Précédent [ Suivant > J [ Annuler l ’ Aide ]

e Cliquez sur le bouton « Suivant » pour commencer le passage d’exercice.

Premiere étape

Cette étape de l'assistant vous permet d’archiver la base de données. Elle comprend le
paramétrage de la base de données « archive » et la définition de la date du passage
d’exercice.

| - -
Etape 2/6 - Assistant Ee ME‘

E—— R ————— il -

| ]
| Paramétre de I'archive I

MNom de |'ancien exercice

Exercice 2015

L'ancien exercice sera conserve pour des éventuelles consultations.

ME.: Si une antre base de données existe &t porte le méme nom elle sera renomé par la date et
Iheurs de la copie.

Source et archive

Source : D\purge des donnéestiCom.mdb
Archive : D:\purge des données'\Exercice 2015 mdb

= Créer un raccourcis pour 'archive

Date début d'exercice

[¥] vendredi 1 janvier 2016 =

Specifier la date de purge & partir de la quelle le nouveau exercice démame. Les pigces
antérieures & cette date seront supprimées et les soldes seront calculés jusqu'd cette date.
I MB.: Si vous voulez un purge total, décocher la case.

r < Précédent || Suvant> | | Annder | [ Aide




Paramétrage de la base de données archive

Dans cette partie :

e Donnez un nom a lI'ancien exercice (exemple : exercice 2015). Vous pouvez consulter
les données de cet exercice en cas de besoin.

e Visualisez le chemin de la base de données « source » et celui de la base de données
« archive ».

e Créez un raccourci de la base de données « archive » dans le bureau.

Bon a savoir

Dans le cas ou le dossier de sauvegarde contient un exercice qui porte le méme nom que

celui créé, cet exercice sera renommé par heure et date de création.

Créer un raccourci vers la base de données « archive »

Pour créer un raccourci vers la base de données « archive », il suffit de cliquer sur le bouton

2 Céerunmocousspourlacive | | 5 fengtre ci-dessous s'affiche :

s
Créer un raccourci dans le bureau M
1. Indiquez le nom du raccourci Créer
Nom
Description

2. Chemin du logiciel
Ct\Program Files\IntelixiComYjCom.exe

3. Indiquez le chemin de la base de données
D:\purge des données\Exerdce 2015.mdb E]

4, Indiquez le chemin des rapports

5. Indiquez les couleurs 3 utiliser dans les listings

[Clugne 1 [T +| Cuge2 [ -] ClampPan [~
[Tl cellule courante (Texte) [ | []Cellule courante (Arr. Plan) | N ~

6. Indiquez l'icone & utiliser dans le raccourci

e
-

7. Ajoutez des paramétres de ligne de commande supplémentaires

Dans cette fenétre, vous pouvez :

e Introduire le nom du raccourci et si vous voulez sa description.
e Indiquer le chemin de la base de la base de données « archive ».

e Indiquer le chemin des rapports d’impression.



e Personnaliser les listings de la base de données a archiver selon votre go(t (la couleur
des lignes, de I'arriere-plan,...).
e Cliquer sur le bouton pour choisir I'icbne qui sera attribuée au raccourci

parmi celles proposées dans la fenétre qui apparait.

=
Changer d'icéne

| Rechercher desicones dans ce fichier :

*rogram Files\IntelliXCom\iCom.exe Parcourir...

Sélectionner une iciine dans la liste d-dessous @

»&"""‘ mﬂhﬂ\tﬂ
e

e Une fois que vous avez cliqué sur le bouton, le raccourci apparait sur le

bureau.

e Fermez a présent la fenétre pour continuer le reste des opérations.



Date du passage d’exercice

Dans cette partie, introduisez la date du passage d’exercice (date du début du nouvel
exercice, exemple: 1 janvier 2016). Comme indiqué sur la fenétre. Toutes les piéces
antérieures (Factures, Bons de livraison, Bons de réception, ...) a cette date seront

supprimées et les soldes seront calculés a partir de celle-ci.

Le message ci-dessous s’affiche dés que vous cliquez sur le bouton « Suivant » de la fenétre.

Elle vous informe que I'opération d’archive s'est bien déroulée.

IntelliX iCom 2008 [

Un fichier portant le nom :
l i 'D\purge des données\Exercice 2015.mdb '
a ke trouve et a €te renome sous:
‘D\purge des données\Exercice
2015_08-12-2015_14-47-09.mdb '

Validez par « OK » pour continuer les autres étapes de |’assistant.

Deuxieme étape
Cette étape propose de choisir ce que vous voulez importer dans le nouvel exercice. Vous

pouvez par exemple :

e Calculer ou non les soldes de tous les tiers. Les soldes seront transférés sans leurs

détails (les factures)

e Transférer ou non les lots périmés.

Bon a savoir

Le logiciel ne transférera que les options sélectionnées dans la fenétre ci-dessus.



Assistant de passage entre exercice - Etape 3{5‘ = ¥

Choisissez les options du passage (Sélectionnez une ligne pour voir sa description) I

Calcul des soldes (clients et foumisseurs)

| Transférer le stock

[ Supression de l'ordonnancier

Suppression des bons de commande clients
' Suppression des bons de commande foumisseurs I
Suppression des proformas

U Suppression des contrats d'achat
Suppression des contrats de vente
Suppression des lots périmés

[ Inttialisation des compteurs

[] Suppression du détail de la vente au comptoir
[ Suppression des lots avec quantités zémo

I Supprimer tous les lots qui ne sont pas wtilisé (quantité & zéra)

l(F‘récédent ]I Suivant > I [ Arnuler l ’ Aide ]

Une fois vos choix effectués, cliquez sur le bouton « Suivant ».

Troisieme étape
Dans cette étape, vous devez choisir la méthode de calcul des soldes des tiers. Le logiciel

vous propose deux méthodes : Balance ou Reglement de piéces.

Etape 3/6 - Méthode de calcul des mﬁﬁ%

ATTENTION
A Choisissez la méthode de calcule des soldes. Les deux méthode sont
L} totalement différentes et peuvent donner différents résultats
Ce choix repose sur votre fagon de travail.

(@ Balance

Le solde est la différence entre le total des piéces (Factures, BLs, ..) et le solde de la
trésorerie

() Réglement de pidce (Facturation ou mouvement de stock)

Le solde est le total du reste & payer des piéces consernées, Il repose sur
l'azsodation des payements su pigces (Facture, BL, ...)

< Précédent ][ Suivant > ] [ Annuler ] ’ Aide

L — — o




Bon a savoir

Cette fenétre apparait uniquement dans le cas ol vous avez coché « Calcul des soldes (client

et fournisseurs » dans I’étape précédente.

Méthode de calcul des soldes

Balance
Dans le cas ou cette méthode est choisie, le solde des tiers est égal a la différence entre

leurs soldes en mouvements de stock (les factures et les avoirs) et leurs soldes en
trésorerie (qui s’affichent dans les différentes transactions : les encaissements et les
décaissements). En d’autres termes, pour calculer tous les soldes, le logiciel crée a
chaque fois une seule transaction par tiers :
e Si le tiers vous doit de I'argent (le solde du tiers est positif), le logiciel crée un
encaissement représentant le solde global du tiers.
e Sivous devez de I'argent au tiers (le solde du tiers est négatif), le logiciel crée un

décaissement représentant le solde global du tiers.

Réglement de piéces

Dans le cas ou cette méthode est choisie, le solde des tiers est égal au reste a payer
figurant dans leurs pieces. En effet, pour calculer tous les soldes, le logiciel crée pour
chacun des tiers une ou plusieurs transactions. Celles-ci correspondent aux factures et
avoirs non réglés dans I'ancien exercice.

Notes

Si une ou plusieurs pieces ne sont pas réglées, le calcul sera faux. En conclusion, pour éviter
ce genre d’erreurs, nous vous conseillons d’utiliser en préférence la premiere méthode

(balance).

Une fois I'une des méthodes choisie, cliquez sur le bouton « Suivant » pour définir les

options permettant le calcul des soldes.



T E—
Etape 4/6 - Options de CBW _E‘

Options de calcul des soldes |
Calculer selon [Mou\remerrt de stock v]
Méthode ’Générer une transaction par piéce non réglée - ]

|| Date transaction ’Méme date que la piéce non réglé v] I
‘ Libellé Solde au 01/01/2016

7] Wémouiller les transactions générées
Paramétres par défaut
Etat <Maon défini= + Mode Espéce -

Assigner le compte pour chaque entreprise (double cliguer pour changer)

Entreprise Compte associé

Inabex

r <Précédent || Suvant> | [ Amnder | [ Ade |

Dans cette fenétre se trouvent deux groupes d’informations : le groupe des options et celui

des parametres par défaut.

Dans le groupe options de calcul, vous avez essentiellement trois options a définir :

e Calculer les soldes pour les pieces du stock commercial ou bien pour les piéces
fiscales en choisissant « Mouvement de stock » ou « Facturation » respectivement
dans le champ « Calculer selon ».

e Définir la méthode de calcul.

e Indiquer la date des transactions.

Note

e Les champs : « méthode » et « dates de transaction » sont grisés dans le cas ou les
soldes sont calculés par balance.
e Vous pouvez aussi visualiser le libellé (le nom) du calcul et/ou verrouiller les

transactions générées pour interdire toute modification sur celles-ci.

Dans le groupe parametres par défaut, vous :



e indiquez I'état des transactions générées (payées, annulées, en circulation,...) ainsi

que le mode de paiement de celles-ci (espéce, avoir,...)

e Choisissez le compte bancaire qui sera utilisé pour les transactions générées. Ce

compte doit étre créé avant le lancement du passage d’exercice.

Le compte des transactions
Pour choisir le compte des transactions, faites un double-clic sur le nom de I'entreprise

(exemple : Inabex) et sélectionnez un compte parmi ceux proposés dans la fenétre qui

apparait puis validez par « OK »

r =

¥ Sélectionner le compte 3 affecter | (S -

Entrer un texte pour fiter Iz liste
Rechercher. .. 2

Compte
Caisse
BMA
LETTE
BaDR

| 0K | | Annuler |

Une fois le compte affecté aux transactions des tiers, cliquez sur le bouton « Suivant » dans
la fenétre « Options de calcul des soldes ». Une fenétre s’affiche avec une barre montrant

I’état de progression du passage.



r B
Etape 5/5 - Passage en cours... u

Progression Globale

Opération terminée avec succes.

Tache en cours

< Précédent Suivant > I [ Annuler l ’ Aide

Cliquez sur le bouton « Suivant ».

r B
Etape 6/6 - Taches post-passage u

Félicitations !

Au prochain démamage de I'application, vous aurez aprés ce tratement de fin d'exercice une
base de données avec un stock et des soldes transférés.

Vous avez la possibité de consulter votre ancienne base & partir de I'archive

Tache Posttraitement

Compacter la base de données. (Recommandg)

' } Le passage d'exercice exige un redemamage de iCom,
& L'action de finalisation fermera donc automatiquement le logiciel

< Précédent i Teminer ] [ Annuler l ’ Aide ]

Cliquez sur le bouton « Terminer » puis redémarrez I'application pour pouvoir travailler sur

la nouvelle base de données créée par le passage d’exercice.



